%-1.1.¥; GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA E TECNOLOGIA
QD) UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO
W PRO-REITORIA DE ENSINO DE GRADUACAO

EDITAL COMPLEMENTAR N° 029 AO EDITAL N° 002/2018 -
UNEMAT/PROEG/DEAD/UAB

CONVOCACAO DE TUTORES - Semestre letivo de 2019/1

A UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO, através da Pro-Reitoria de Ensino de
Graduacédo - PROEG e da Diretoria de Gestao de Educacao a Distancia - DEAD, no uso de suas
atribuicdes legais, e em cumprimento ao Edital n. 002/2018 e ao item 16, publicado no dia

02 de janeiro de 2018, torna publica a CONVOCACAO dos candidatos aprovados como
TUTORES A DISTANCIA para o semestre letivo 2019/1, conforme homologacao Final do
Processo Seletivo Simplificado, e publica também os procedimentos para o cadastro e o
desenvolvimento dos trabalhos como tutor bolsista da Diretoria de Gestdo de Educacgédo a
Distancia/DEAD e do Sistema Universidade Aberta do Brasil/lUAB da UNEMAT.

1. DAS INFORMACOES INICIAIS

1.1. Todos os candidatos convocados devem, obrigatoriamente, participar INTEGRALMENTE
do Encontro de Formagéo Pedagdgica.

1.2. O Encontro de Formacao Pedagdgica ocorrerd no dia 02 de fevereiro de 2019, na cidade
de Céceres.

1.3. A participacdo no Encontro de Formacdo Pedagdgica oferecido pela DEAD/UNEMAT é
condigao para efetivar o cadastro de tutor para atuar nos Cursos deste Edital.

1.4. As atividades pedagogicas de ensino/aula dos cursos de graduacédo seguirdo o calendario
académico da UNEMAT/DEAD, com inicio previsto para o dia 11 de fevereiro de 2019 e término
final de todas as atividades, inclusive provas finais e finalizagdo de diario no més de julho de
20109.

1.5. As bolsas sédo financiadas pela Universidade Aberta do Brasil UAB/CAPES para o
desenvolvimento dos cursos ofertados pela UNEMAT na modalidade a distancia.

1.6. As bolsas serdo homologadas para pagamento entre os meses de fevereiro e julho de 2019.
1.7. As despesas com viagens para o Encontro de Formacdo Pedagdgica serdo custeadas pelo

candidato convocado.

2. DOS DIAS E LOCAIS DE REALIZACAO DO ENCONTRO DE FORMACAO PEDAGOGICA
2.1. O Encontro de Formagéo Pedagogica ocorrera:
v" No dia 02 de fevereiro de 2019, na cidade de Caceres/MT.
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3. DA RELACAO DE CANDIDATOS CONVOCADOS PARA O SEMESTRE LETIVO 2019/1:
3.1. Os candidatos relacionados conforme Anexo | estdo convocados para o desenvolvimento

das atividades pedagdgicas nos cursos abaixo relacionados:

Ord. Licenciaturas

01 Letras — Espanhol

Ord. Bacharelados

01 Administracdo Publica

3.2. A auséncia e/ou atraso do candidato, a partir da contagem de 01 hora do inicio do Encontro
de Formacdo Pedagogica nos dias, horéarios e local determinados pela DEAD/UAB/UNEMAT
serdo motivos de sua desclassificagdo/eliminacéo deste Edital de convocagdo referente ao
semestre letivo de 2019/1.

3.3. Caso haja auséncia e/ou atraso, conforme especificado no item 3.2., sera realizada nova
convocagao atendendo a classificacdo de tutor constante no Edital Complementar n° 002/2018
referente a Homologacgéao Final do Processo Seletivo.

4. CONFIRMACAO DA PARTICIPACAO

4.1. Os candidatos convocados para desenvolver as atividades de Tutor devem comunicar o
aceite a DEAD/UNEMAT, enviando cépia preenchida, assinada e digitalizada da Declaracéo de
Aceite (Anexo Il) para o correio eletrénico seletivos.dead@unemat.br, impreterivelmente, até o
dia 31 de janeiro de 2019.

4.2. Os candidatos convocados para desenvolver as atividades de Tutor que nao puderem aceitar

a funcdo e nem comparecer ao Encontro de Formacdo Pedagodgica devem comunicar a
desisténcia a DEAD/UNEMAT, enviando cépia preenchida, assinada e digitalizada da

Declaragdo de Desisténcia (Anexo Ill) para o correio eletrénico seletivos.dead@unemat.br,

impreterivelmente, até o dia 31 de janeiro de 2019.

5. DA PROGRAMACAO DO ENCONTRO DE FORMACAO PEDAGOGICA
5.1. O Encontro de Formacgéo Pedagdgica ocorrera:
v" No dia 02 de fevereiro de 2019, na cidade de Caceres/MT.

5.2. Programacéo do Encontro de Formagéo Pedagdgica:
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Dia: 02 de fevereiro de 2019

Primeiro momento:

Local Horério Equipe DEAD e Puablico alvo
coordenacdo de cursos
Das 08h as Credenciamento Todos os
Prédio da DEAD - 08h30min Abertura professores e
Cidade i
Universitaria Das 08h30min as | Palestra: Formacéao tutores bolsistas
09h45min Pedagogica

Das 10h as 12h Regulamentacédo de bolsas:
cadastro e encaminhamentos

A Diretoria de Gestdo de Educacdo a Distancia, a Coordenacdo de Cursos e a Equipe
Multidisciplinar desenvolverdo agfes com relagéo a apresentagdo geral do ensino a Distancia na
UNEMAT, sobre a organizacdo e funcionamento dos cursos, sobre o gerenciamento de bolsas e
sobre gravacgéo e producgédo de aulas.

Segundo momento:

Horério: das 14h as 16h30min

Coordenadores de Curso, Professores e tutores a distancia

Cada coordenacao de curso sera responsavel para desenvolver acdes com relacdo a
apresentagdo dos cursos, ao processo de avaliagao de curso, ao funcionamento das atividades
a ser desenvolvidas pelos professores e tutores, a organiza¢do do calendario de viagens e ao
planejamento de gravacdo de aulas. As coordenag¢des de curso desenvolverdo acdes para
desenvolver atividades com relacdo a elaboragdo do plano de ensino e ao planejamento das
avaliacbes das disciplinas. Cada professor devera entregar o Plano de Ensino ao final do

encontro.

Horério: das 16h30min as 18 horas
Nucleo de Tecnologia de Informacédo (Tl), Coordenadores de cursos, professores e
tutores:
A equipe do Ndcleo de Tecnologia de Informacdo desenvolver4d agbes com relacdo ao
funcionamento do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) e do acompanhamento técnico dos
cursos. Esta formacgéao estara sendo desenvolvida especialmente para o conjunto de professores
e tutores que desenvolverdo atividades pela primeira vez com a DEAD/UNEMAT.
5.3. Ao final do encontro, trés produtos deverdo estar finalizados e apresentados:
5.3.1. Organizacdo da agenda de viagens aos polos, conjuntamente, pelos coordenadores de
curso, professores e tutores.
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5.3.2. Organizacéo da Agenda de gravacdo de aula, conjuntamente, pelos coordenadores de
curso e professores.

5.3.3. Plano de aula elaborado pelos professores, sob orientacdo dos coordenadores de curso.
5.3.4. Organizacao do calendario académico, incluindo as avali¢cbes presenciais e a distancia,

sugestdo de eventos, cursos e atividades de recuperacao.

6. DO CADASTRO DO BOLSISTA

6.1. O candidato CONVOCADO devera também efetuar os procedimentos para regularizar o
cadastro de bolsista, conforme legislacdo da CAPES: Portaria CAPES n° 183/2016; Portaria
CAPES n°15/2017; Instru¢cao Normativa n° 02/2017.

6.2. Ao entregar os documentos para cadastro de bolsas, os candidatos deverdo atender para
0s seguintes encaminhamentos:

6.2.1. Primeiro:

O candidato CONVOCADO que possuir documentacdo regularizada na Diretoria/DEAD/
UNEMAT seré dispensado de apresentar os documentos listados no item 5.5. (letras a até g).
deste edital A Documentagéao regularizada refere-se ao caso em que o candidato ja recebe bolsa
CAPES/UAB pela Diretoria da UNEMAT no periodo letivo de 2018/2.

6.2.2. Ou Segundo:

O candidato CONVOCADO que néo possuir documentacdo na Diretoria/DEAD/UNEMAT relativa
ao periodo letivo de 2018/2 devera trazer os documentos listados no item 5.5 (letras de a até g)
deste edital para realiza¢éo do cadastro de bolsista.

6.3. No dia do Encontro de Formacédo Pedagdgica, apds a apresentacdo sobre a documentacao
exigida pela CAPES referente ao cadastro de bolsas, todos os tutores convocados deverdo
preencher os seguintes documentos:

6.3.1. Ficha de Cadastro

6.3.2. Termo de Compromisso

6.3.3. Declaracdo de Pagamento de Bolsas UAB.

6.4. Somente os dois documentos: Termo de Compromisso e Declaracdo de Pagamento de
Bolsas UAB deveréo ter firma reconhecida em cartorio.

6.5. Além da Ficha de Cadastro, do Termo de Compromisso e da Declaracdo de Pagamento de
Bolsas UAB, obrigatorio para todos os candidatos convocados, outros documentos deverao ser
organizados:

a) Copia dos documentos pessoais (RG e CPF).

b) Copia da titulacéo.
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c) Declaracdo de vinculo empregaticio. Se for servidor publico contratado, o documento deve
especificar a data final do contrato.
d) Copia do comprovante de residéncia.
e) Declaracao de exercicio no magistério superior, que o define como formador | ou Il, conforme
citado no termo de compromisso.
f) Se for aluno de programa de pés-graduagcédo (mestrado ou doutorado), faz-se necessério
apresentar a carta de anuéncia do orientador.
g) Curriculo Lattes atualizado (na forma resumida) com endereco, nimero de celular e e-mail.
6.5.1. O candidato podera trazer todas as cépias e os documentos originais para que a equipe
da DEAD possa fazer a conferéncia da documentacéo.
6.6. OrientagOes sobre a Ficha de Cadastro:
| — A Ficha de Cadastro deve estar devidamente preenchida com os seguintes dados:
a) Numero da Portaria que regula as diretrizes para concessdo e pagamento de bolsas:
Portaria n® 183/2016;
b) Data de vinculac&o: 11 de fevereiro de 2019.
c) Sigla e nome da instituicdo: UNEMAT — Universidade do Estado de Mato Grosso.
d) Curso que sera vinculado: ver relagao no item 3. deste Edital.
e) Numero do Cadastro de Pessoa Fisica/CPF.
f)  Registro Geral/RG: data de emisséo, o 6rgdo e a UF que o expediu.
Il - Conta bancaria com os seguintes dados para recebimento da bolsa UAB:
a) Nome do Banco.
b) NUmero da Agéncia.
c) Numero de Conta Corrente
6.6.1. A conta devera ter as seguintes caracteristicas:
a) Nao pode ser conta corrente que possua limite diario para depdsitos ou transferéncias;
b) N&o pode ser conta corrente exclusiva para recebimento de salario;
c) Em caso de conta conjunta, o bolsista deve ser o titular da conta;
d) N&o pode ser conta poupanca.
6.7. Orientagbes sobre o Termo de Compromisso:
6.7.1. O Termo de Compromisso deve estar devidamente preenchido, assinado e reconhecido
firma.
| — Para o Tutor a distancia:
Neste documento, o candidato precisa:
a) Assinalar autorizacdo do licenciamento dos produtos elaborados exclusivamente ou em
coautoria para o0 uso da UNEMAT ou da CAPES;
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b) Preencher na declaracdo, o nimero da Portaria que regula as diretrizes para concessao
e pagamento de bolsas — Portaria n°® 183/2016.
c) Tutor — apresentar comprovante de um (01) ano de experiéncia no Magistério Basico ou
Superior.
6.7.2. Quaisquer das op¢Oes marcadas deverdo ser comprovadas mediante documentacao.
6.8. Caso o tutor ja saiba dos procedimentos quanto a organiza¢do da documentacdo, podera
organizar e entrega-la a equipe da DEAD no dia do Encontro de Formacé&o.
6.8.1. Caso o candidato ndo esteja com o Termo de Compromisso devidamente correto e com
reconhecimento de firma, podera entrega-lo ou encaminha-lo a coordenacéo de curso até o dia
08 de fevereiro de 2019.
6.9. A DEAD/UNEMAT nao efetuara cadastro de bolsista que apresentar documentos

digitalizados.

7. DAS INFORMACOES FINAIS

7.1. Os documentos para preenchimento de cadastro de bolsistas e outras orientagbes
encontram-se  na  pagina da DEAD/UNEMAT:  http://dead.unemat.br/portal/l e
http://dead.unemat.br/portal/Dead/Bolsista/

Céaceres-MT, 28 de janeiro de 2019.

Profa Dr2 Rinalda Bezerra Carlos
Diretora de Gestédo de Educacéo a Distancia
UNEMAT/PROEG — Portaria n® 4158/2018
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EDITAL COMPLEMENTAR N° 029 AO EDITAL N° 002/2018 - UNEMAT/PROEG/DEAD/UAB
CONVOCACAO DE TUTORES

ANEXO 1 - RELACAO DE TUTORES CONVOCADOS

CURSO DE LICENCIATURA EM LETRAS - ESPANHOL

GA: LINGUISTICA, LETRAS E ARTES

Ord. Tutor

01 | Andressa Carvalho da Silva

CURSO DE BACHARELADO EM ADMINISTRACAO PUBLICA

GA: CIENCIAS EXATAS E DA TERRA |

Ord. Tutor
01 Ligiane de Oliveira dos Santos Souza
GA: CIENCIAS SOCIAIS E APLICADAS
Ord. Tutor

01 | Roberto Tikao Tsukamoto Junior
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EDITAL COMPLEMENTAR N° 029 AO EDITAL N° 002/2018 - UNEMAT/PROEG/DEAD/UAB
CONVOCACAO DE TUTORES

ANEXO Il - DECLARACAO DE ACEITE

Eu,

RG n° / , CPF n°
candidato (a) aprovado (a) e convocado para atuar na disciplina ou area:

do Curso de:

na funcdo de TUTOR - bolsista - para atuar na modalidade a distancia da UNEMAT/DEAD/UAB,
venho declarar meu ACEITE/CONFIRMACAO a vaga do referido curso, no qual fui convocado
por Edital Complementar ao Edital n°® 002/2018/ UNEMAT/PROEG/DEAD/UAB.

Nome e assinatura
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CONVOCAGCAO DE TUTORES

ANEXO IIl - DECLARACAO DE DESISTENCIA

Eu,

RG n° / , CPF n° ,
candidato (a) aprovado (a) e convocado para atuar na disciplina ou area:

do Curso de;

na funcdo de TUTOR — bolsista - para atuar na modalidade a distancia da UNEMAT/DEAD/UAB,
venho declarar minha DESISTENCIA & vaga do referido cargo, no qual fui convocado por Edital
Complementar ao Edital n°® 002/2018/ - UNEMAT/PROEG/DEAD/UAB.

Nome e assinatura
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